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Pan

Janusz Bismor
Komendant Strazy Miejskiej
w Gliwicach

ul. Bolestawa Smiatego 2A
44-121 Gliwice

W odpowiedzi na pismo prosze powofacé sie na nr sprawy: KAW.1711.5.1.2014.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

dotyczace kontroli przeprowadzonej w dniach od 31 marca 2014 r. do
18 czerwca 2014 r. w Strazy Miejskiej w Gliwicach, przy
ul. Bolestawa Smiatego 2a przez pracownikéw wydziatu Kontroli
i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w ramach
upowaznienia Prezydenta Miasta nr KAW.17.5.1.2014 r.

Przedstawiony ponizej opis wynikédw kontroli oparto na:

- ustaleniach dokonanych wtoku przeprowadzonej kontroli
i opisanych w protokole kontroli podpisanym przez kierownika
jednostki kontrolowanej w dniu 29 lipca 2014 r.,

- wyjasnieniach do protokotu kontroli ztozonych przez kierownika
jednostki kontrolowanej w dniu 31 lipca 2014 r. (pismo znak SM-
GK.060.2.2014).

W okresie kontrolowanym kierownikiem jednostki byt pan mgr Janusz
Bismor, zatrudniony na stanowisku Komendanta Strazy Miejskiej
w Gliwicach.

Temat kontroli.

Realizacja zadan statutowych oraz zgodnos$¢ wydatkowania srodkow
budzetowych z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (jt. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.).

Zakres kontroli

Kontrolg objeto:

1. Zgodno$¢ wdrozenia i tresci regulacji organizacyjnych
z obowigzujacymi przepisami o samorzadzie gminnym, finansach
publicznych, strazach gminnych oraz potrzebami jednostki.

2. Przestrzeganie:

- art. 9a - 9b, 10a, 11 ust. 2, 15 - 17, 21, 24 - 26, 29a ustawy
zdnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych
(jt. Dz. U. z 2013 r., poz. 1383 z pézn. zm.),
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rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 12 listopada
2009 r. w sprawie zakresu i sposobu prowadzenia przez straze gminne (miejskie)
ewidencji etatéw, wyposazenia oraz wynikéw dziatan strazy (jt. Dz. U. z 2013 r.
poz. 639 z p6ézn. zm.),

ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (jt. D. U. z 2002 r.
nr 101 poz. 926 z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. z 2004 r. nr 100
poz. 1024),

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2009 r. w sprawie sposobu
obserwowania i rejestrowania przy uzyciu $rodkéw technicznych obrazu zdarzen
w miejscach publicznych przez straz gminng (miejska) (Dz. U. z 2009 r., nr 220,
poz. 1720),

84 - 10 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 grudnia 2009 r. w sprawie
sposobu dokumentowania faktu uzycia $rodkéw przymusu bezposredniego przez
straznikdw gminnych (miejskich) (Dz. U. z 2009 r. nr 220 poz. 1719), w zwigzku
z art. 14 ust. 1 ustawy o strazach gminnych,

§2 oraz §§ 4-12 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
20 sierpnia 2004 r. w sprawie warunkéw przydziatu, przechowywania
i ewidencjonowania broni palnej bojowej iamunicji przez straze gminne
(Dz. U. z 2004 r. nr 194 poz. 1999),

rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 28 lipca 1998 r. w sprawie umundurowania,
legitymaciji, dystynkcji i znakéw identyfikacyjnych straznikéw gminnych (miejskich)
(Dz. U.z 1998 r. nr 112 poz. 713 z p6zn. zm.),

rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 grudnia
2009 r. w sprawie szkolenia podstawowego straznikéw gminnych (miejskich)
(Dz. U. 22009 r. nr 220 poz. 1731 z pézn. zm.),

§ 2 i 3 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 5 sierpnia 2010 r. (Dz. U. z 2010 r.
nr 150 poz. 1012) w sprawie badan psychologicznych straznikéw gminnych
(miejskich),

3. Realizacje zadan statutowych w zakresie:

zgodnosci z art. 11 ustawy o strazach gminnych,

przestrzegania rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
17 listopada 2003 r. w sprawie wykroczen, za ktére straznicy strazy gminnych sg
uprawnieni do naktadania grzywien w drodze mandatu karnego (Dz. U. z r. 2003 nr
208 poz. 2026 z pézn. zm.),

4. Gospodarke finansowg za 2013 r. w zakresie:

przestrzegania standardow kontroli zarzadczej w obszarze podziatu czynnosci oraz
delegowania uprawnien,

przestrzegania art. 20, 24 ust. 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (jt. Dz. U. zr. 2013 poz. 330 z pézn. zm.),

przestrzegania rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2010 r. nr 20, poz. 103 z p6zn. zm.),
przestrzegania art. 44 ust. 1 - 3, art. 261 i 256 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (jt. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pézn. zm.),

przestrzegania Prawa zamoéwien publicznych (jt. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pozn.
zm.).

Kontrolg objeto wydatki, na taczng kwote 687 333,17 zt, w tym:

wydatki na wynagrodzenia i pochodne od wynagrodzen na kwote 320 208,82 z,
wydatki na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych na kwote 84 670,00 zt,
pozostate wydatki biezace na kwote 58 577,81 z,

wydatki majatkowe na kwote 223 876,54 zi.
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Ocena dziatalnosci kontrolowanej jednostki.

W jednostce w zakresie objetym kontrolg przestrzegano obowigzujacych przepisow
i procedur za wyjatkiem przypadkow opisanych w dalszej czesci wystgpienia.

Whnioski i zalecenia.

1. Stosowanie nieprecyzyjnych opisdw zadan w harmonogramie pracy Strazy Miejskiej
oraz przy dokumentowaniu podejmowanych czynnosci przez straznikéw.

Zalecenie nr 1

Planowane zadania i podejmowane czynnosci opisywaé w sposob nie budzacy
watpliwosci, co do ich zakresu i sposobu wykonania.

2. W regulaminie pracy Strazy Miejskiej w Gliwicach:
- nie okreslono, w jakich godzinach pracuje jednostka,
- nie zawarto informacji o stosowanej przez kierownika jednostki kontroli pracy
poprzez monitorowanie przegladanych przez pracownikow stron internetowych.

Zalecenie nr 2

Dostosowac tres¢ regulaminu pracy do art. 42 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzgdowych (jt. Dz. U. z 2013 r., poz. 645).

Zapewni¢ przestrzeganie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (jt. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182) oraz art. 11' ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy w szczegdlnosci w zakresie poinformowania pracownikéw
o stosowanych zasadach monitorowania np. poprzez odpowiednie zapisy
w regulaminie pracy.

3. W obszarze awansowania pracownikow przypadki braku:
- wilaczenia do dokumentacji pracowniczej uzasadnienia awansu pracownika,
— podpisu zastepcy komendanta w miejscu przeznaczonym na akceptacje
whniosku o awans.

Zalecenie nr 3

Prowadzi¢ dokumentacje pracowniczg w sposob umozliwiajacy potwierdzenie
zaistnienia okoliczno$ci awansu wynikajacych z art. 20 ust. 1 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych lub art. 29 ust. 1 pkt 3 ustawy
Z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (jt. Dz. U. z 2013 r. nr 1383).
Przestrzegac regulacji wewnetrznych w zakresie awansu pracownikow.

4. Powierzenie w okresie od 17 do 31 stycznia 2013 r. prac nalezacych do obowigzkéw
gtownego ksiegowego na podstawie umowy cywilnoprawnej.

Zalecenie nr 4

Obowigzki gtownego ksiegowego powierzaé pracownikowi jednostki zgodnie z art.
54 ust. 1 wustawy <z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Gjt. Dz. U. z r. 2013 poz. 885 z pézn. zm.).

5. Brak formalnego powierzenia pracownikowi jednostki obowigzku prowadzenia
ewidencji legitymaciji stuzbowych straznikéw miejskich.
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Zalecenie nr 5
Powierzy¢ pracownikowi zapisami w zakresie czynnosci obowigzki w zakresie
prowadzenia ewidencji legitymacji stuzbowych straznikdw miejskich.

6. Nieprzestrzeganie zarzadzenia nr SM 020.12.2014 Komendanta Strazy Miejskiej
w Gliwicach z dnia 12 lutego 2014 r. w sprawie wprowadzenia procedury obiegu
drukow Scistego zarachowania, z uwagi na przypadki nieterminowego przekazywania
drukdw mandatéw wewnatrz jednostki, co bylo wynikiem niedostosowania
wewnetrznej procedury do organizacji pracy jednostki.

Zalecenie nr 6
Dostosowal procedure obiegu drukow Scistego zarachowania do organizacji pracy
jednostki.

7. Przypadki nie zachowania standardéw umundurowania straznikoéw miejskich, z uwagi
na wyposazanie  straznikbw w  elementy umundurowanie niezgodnie
Z obowigzujacymi przepisami.

Zalecenie nr 7

Bezwzglednie przestrzegal przepiséw rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 28 lipca
1998 r. w sprawie umundurowania, legitymacji, dystynkcji i znakdow
identyfikacyjnych straznikdw gminnych (miejskich) (Dz. U. z r. 2009 nr 218
poz. 1693 z pézn. zm.) w zakresie wyposazania straznikéw w legitymacje stuzbowe
oraz umundurowanie.

8. Zawarcie w ,regulaminie umundurowania Strazy Miejskiej w Gliwicach”
(wprowadzonym zarzadzeniem Komendanta nr SM.02.46.2013 z dnia 7 czerwca
2013 r.) zapiséw umozliwiajgcych pozostawienie we wiladaniu bytych straznikow
miejskich skfadnikow umundurowania, co stwarza ryzyko naduzy¢ wynikajacych
Z nieuprawnionego uzycia munduru straznika.

Zalecenie nr 8

Zmieni¢ zapisy ,regulaminu umundurowania Strazy Miejskiej w Gliwicach”,
w szczegdlnosSci poprzez zawarcie zapisow zapewniajacych zwrot dystynkcji,
identyfikatorow stuzbowych i emblematow strazy miejskiej, ktore stanowig integralne
i niezbedne sktadniki umundurowania.

9. W obszarze polityki bezpieczenstwa, w tym ochrony danych osobowych:
a) brak aktualnej i dostosowanej do potrzeb jednostki polityki bezpieczenstwa
danych,
b) przetwarzanie przez Straz Miejska w Gliwicach danych osobowych, mimo braku
okreslenia sposobu ich przetwarzania oraz stosowanych s$rodkéw technicznych
i organizacyjnych zapewniajacych ochrone danych osobowych, co naruszato
przepis art. 36 wust. 2 wustawy o ochronie danych osobowych oraz
§3 rozporzadzenia w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych [...],
c) w zgtoszeniu Zbioru Danych Interesantow do rejestracji Generalnemu
Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych wskazano na przetwarzanie w zbiorze
danych osobowych informacji wrazliwych o stanie zdrowia, ktére nie znajduje
uzasadnienia w obowigzujacych przepisach (w tym art. 10a ustawy o strazach
gminnych) oraz stanie faktycznym,
d) brak:
- ewidencji o0s6b posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych w jednostce, do czego obliguje art. 39 ustawy o ochronie danych
osobowych,
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10.

- ewidencji uzytkownikéw, o ktérej mowa w zat. nr 3 do obowigzujacej w Strazy
Miejskiej w Gliwicach polityki bezpieczenstwa (wprowadzonej zarzadzeniem
Komendanta SM z dnia 9 marca 2011 r. nr SM0161/24/11),

- dokumentacji  potwierdzajacej przeprowadzanie szkolen  pracownikow
w zakresie ochrony danych osobowych,

e) niejednoznaczne i nieprecyzyjne zapisy §7 ust. 1 ,regulaminu organizacyjnego

Strazy Miejskiej w Gliwicach” (nadanego uchwatg nr XXXVIII Rady Miejskiej

w Gliwicach z dnia 7 listopada 2013 r.) regulujgce kompetencje referatu kontroli

wewnetrznej z zakresu administrowania danymi osobowymi,

f) obowigzujace w jednostce procedury: ,postepowania w skitadaniu zapytan do
programu Centralnej Ewidencji Pojazddéw i Kierowcéw” oraz ,ustalania danych

w systemie PESELNET” wydane zostaty na podstawie §3 pkt 3 nieobowigzujacego

~Regulaminu Strazy Miejskiej w Gliwicach” (stanowigcego zat. nr 2 do Uchwaty

Rady Miejskiej w Gliwicach nr XII/227/99 z dnia 4 listopada 1999 r. z pézn. zm.)

i nie zostaty dostosowane do obowigzujacego Regulaminu organizacyjnego, ktory

wszedt w zycie w dniu 1 stycznia 2014 r. (na mocy uchwaty nr XXXVIII Rady

Miejskiej w Gliwicach z dnia 7 listopada 2013 r.).

Zalecenie nr 9
System bezpieczenistwa danych w tym ochrony danych osobowych:
- poddac szczegdtowej weryfikacji,
- doprowadzi¢ do zgodnosci z obowigzujacymi przepisami, w szczegolnosci z art.
10a wustawy =z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych
(jt. Dz. U. z 2013 r., nr 1383 z pézn. zm.), ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (jt. Dz. U. z 2014 r. poz. 1182), rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzgadzenia
i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych
(Dz. U. 22004 r. nr 100 poz. 1024),
- dostosowac do potrzeb jednostki,
majac na uwadze opisane wyzej nieprawidtowosci i uchybienia.

Wykonywanie prac konserwacyjnych i instalacyjnych w systemach informatycznych
wykorzystywanych przez Straz Miejskgq w Gliwicach (obejmujacych bazy danych
zawierajagce dane osobowe) przez podmioty zewnetrzne na podstawie umow
cywilnoprawnych, z zapiséw ktérych nie wynika odpowiedzialno$¢ zleceniobiorcow za
uszkodzenie, utrate badz niekontrolowany wyptyw danych z systemu w wyniku ich
dziatania. Brak ustalenia procedur pozwalajacych na monitorowanie wykonywanych
czynnosci przez zleceniobiorcéw.

Zalecenie nr 10
W umowach zawieranych z podmiotami zewnetrznymi o wykonywanie prac
konserwacyjnych iinstalacyjnych w systemach informatycznych Strazy Miejskiej
w Gliwicach (obejmujgcych bazy danych zawierajace dane osobowe) ustala¢ zasady
odpowiedzialnosci za uszkodzenie, utrate badz niekontrolowany wyptyw danych
z systemu w wyniku niewfasciwej realizacji umowy oraz okre$la¢ obowigzki
pozwalajace na monitorowanie wykonywanych czynnosci przez zleceniobiorcow,
w tym:
- sporzgdzenie notatek z wykonywanych prac,
- koniecznos$¢ prowadzenia dokumentacji prac konserwacyjnych,
- obowigzek informowania administratora danych przez ustugodawce o wszelkich
pracach, w wyniku, ktérych nastapita zmiana struktury bazy danych
podlegajacej ustawowej ochronie.
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11.

12.

W zakresie uméw cywilnoprawnych:

a) przypadki braku w tresci uméw: okresu obowigzywania umowy, informacji
o mozliwosci zastosowania kar umownych, klauzuli o zakazie obrotu
wierzytelnosciami,

b) brak dokumentacji pozwalajacej na prawidlowe rozliczenie (w tym dokonanie
rzetelnej kontroli merytorycznej) umoéw o "administrowanie systemami
informatycznymi” oraz o "udzielanie wsparcia technicznego”, z uwagi na brak
dokumentowania przez zleceniodawce czynnosci wykonywanych przez
zleceniobiorcow w ramach zawartych umoéw (brak rejestréw, wykazéw,
zestawien wykonywania czynnosci objetych ww. umowami),

c) zawarcie umowy cywilnoprawnej (nr 8/2012 z dnia 16-07-2012 r. o "udzielanie
wsparcia technicznego”), na czynnosci, ktore jednostka moze wykonywac sitami
wlasnymi (przez przeszkolonego w tym zakresie pracownika),

d) w umowie z Pocztgq Polskg SA nr 996/CPRH4-2/2011/S/K/EP zawarty jest
niekorzystny dla Strazy Miejskiej w Gliwicach zapis, ktory stanowi, iz ptatnos¢
zobowigzania winna nastgpi¢ 14 dni od dnia wystawienia faktury VAT, zamiast
od dnia skutecznego dostarczenia faktury do kontrahenta.

Zalecenie nr 11

W tresci umow cywilnoprawnych zawieraé wszystkie istotne zapisy dla prawidfowej
realizacji umowy, majac na uwadze m. in. tres¢ zarzadzenia organizacyjnego nr
70/08 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia 21 sierpnia 2008 roku w sprawie: zasad
udzielania zgody na obrdt wierzytelnosciami wynikajacymi z zamdwien publicznych
i umoéw zawieranych przez jednostki organizacyjne Miasta Gliwice nieposiadajace
osobowosci prawnej.

Podja¢ dziatania majgce na celu zmiane niekorzystnych dla jednostki zapiséow
zawartych w umowie z Pocztg Polskg SA.

W zwigzku z informacjg Komendanta Strazy Miejskiej w Gliwicach przekazang
pismem nr SM-GK.060.2.2014 z 31 lipca 2014 r. o wprowadzeniu dziatan
korygujacych i naprawczych w obszarach wynikajacych z wnioskéw b) i c),
tj. o zatozeniu rejestru wykonywanych prac w ramach umowy o administrowanie
systemami informatycznymi oraz wypowiedzeniu umowy o0 udzielenie wsparcia
technicznego, odstepuje od wydania zalecen w tym zakresie.

W zakresie przestrzegania przepisow dotyczacych wydatkowania $rodkow

publicznych:

a) brak zarejestrowania w urzadzeniach ksiegowych jednostki operacji zwigzanych
Z zaptatg odsetek za nieterminowe uregulowanie zobowigzania wraz z kosztami
upomnienia w tacznej wysokosci 28,20 zt oraz zwrotem na rachunek bankowy
jednostki ww. kwoty przez osobe odpowiedzialng,

b) dokonanie w 2013 r. wydatkéw w dziale 754 (bezpieczefnstwo publiczne i ochrona
przeciwpozarowa), rozdziale 75416 (straze gminne miejskie), w paragrafach:

- 4210 (zakup materiatéw i wyposazenia) w tgcznej wysokosci 2.961,72 zi,

- 4300 (zakup ustug pozostatych) w tgcznej wysokosci 8.300,00 zt,
na cele inne niz okreslone w art. 11 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach
gminnych (jt. Dz. U. z 2013 r., nr 1383 z pézn. zm.), ,

c) nieoszczedne wydatkowanie w 2013 r. Srodkéw publicznych na zakup sprzetu
elektronicznego stuzacego do uzytku indywidualnego na kwote 3.386,57 zi,

d) na 135 przypadkow objetych kontrolg w:

- 5 przypadkach na taczng kwote 14.883,31 zi, uregulowano zobowigzania ze
zbednym wyprzedzeniem termindw ptatnosci,

- 3 przypadkach na taczng kwote 13.177,10 zt, uregulowano zobowigzania
z przekroczeniem wymaganych terminéw ptatnosci (nie stwierdzono
koniecznosci zaptaty przez jednostke odsetek),
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Zalecenie nr 12

Przy prowadzeniu ksiqg rachunkowych przestrzega¢ art. 20 wust. 1 oraz
art. 24 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jt. Dz. U. z r. 2013 poz.
330 z pézn. zm.).

Przy wydatkowaniu srodkow przestrzegac art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 20009 r.
o finansach publicznych (jt. Dz. U. z r. 2013 poz. 885 z pézn. zm.) oraz zarzgdzenia
organizacyjnego nr 58/11 Prezydenta Miasta z dnia 2 wrze$nia 2011 r. w sprawie
planowania i realizacji harmonogramu dochoddw, wydatkoéw i rozchoddw.

Wydatki na reprezentacje jednostki ograniczy¢ do niezbednego minimum.

13.Na listach pfac brak daty zatwierdzenia przez osobe uprawniong wydatkéw do
wyptaty, co uniemozliwia stwierdzenie czy zatwierdzenie nastgpito przed realizacjg
wydatku.

Zalecenie nr 13
Fakt przeprowadzenia kontroli finansowej dokumentowaé w sposob nie budzacy
watpliwosci co do jej przebiegu.

14. W zakresie ewidencji majatku trwatego.
a) zaewidencjonowanie na niewtasciwym koncie majatkowym zakupionego w 2013 r.
oprogramowania komputerowego o wartosci 2.175,00 #,
b) przypadki braku wskazania w ewidencji szczegotowej majatku trwatego:
- numerow fabrycznych sprzetu elektrotechnicznego,
- charakterystyki sprzetu komputerowego pozwalajacej na identyfikacje czesci
sktadowych.

Zalecenie nr 14
Usunac opisane w punkcie b) uchybienia, w tym uzupetni¢ zapisy dot. danych
identyfikacyjnych i charakterystyki majgtku.

W zwigzku z usunieciem w trakcie kontroli nieprawidtowosci, o ktdérych mowa
w pkt a) oraz zapewnieniu o wprowadzeniu odpowiednich korekt w ewidencji
syntetycznej i analitycznej, odstepuje od formutowania zalecen w tym zakresie.
Ewidencje majatku trwatego prowadzi¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (jt. Dz. U. z r. 2013 poz. 330 z pdézn.
zm.) oraz zarzgdzenia organizacyjnego nr 79/10 Prezydenta Miasta Gliwice z dnia
15 grudnia 2010 r. wsprawie: szczegdlnych  zasad ewidencjonowania
i klasyfikowania zakupdw sktadnikéw majatku (z pézn. zm.).

Ponadto w trakcie kontroli ustalono.

15.Brak zatrudnienia w referacie kontroli wewnetrznej, do ktérego zadan zgodnie
z regulaminem organizacyjnym Strazy Miejskiej winna naleze¢: dziatalno$¢ kontrolna
jednostki, sporzadzanie zbiorczych analiz wynikéw pracy straznikow na potrzeby SM,
prowadzenie spraw zwigzanych zinformacjami niejawnymi oraz administratora
danych osobowych i administratora bezpieczeinstwa informacji, co powoduje ryzyko
niezrealizowania ww. zadan.

16. W zakresie organizacji zadan finansowo-ksiegowych:
- brak formalnego powierzenia zastepstwa za gtdwnego ksiegowego w zakresie
sporzadzania list pfac,
- brak posiadania przez pracownika =zastepujacego gtownego ksiegowego
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ktéry na podstawie art. 47a ust. 2a
ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych (jt. Dz. U. z r. 2013 nr 1442
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z pézn. zm.) upowaznia do podpisywania dokumentacji przekazywanej do
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

brak aktualizacji zapiséw instrukcji obiegu dokumentéw ksiegowych
(zarzadzenie komendanta Strazy Miejskiej w Gliwicach nr SM 02034/2013
zdnia 15 kwietnia 2013 r.) w zwigzku z zatrudnieniem pracownika na
stanowisku specjalisty wydziatu organizacyjno-finansowego, wykonujacego
czynnosci z zakresu gospodarki finansowej jednostki.

17.Brak opracowania i wdrozenia regulacji dotyczacych zasad przechowywania
i wyposazania straznikdw miejskich w $rodki przymusu bezposredniego oraz zasad
ewidencjonowania, zapewniajacych rozliczalno$¢ dokonanych zakupdw i przydziatéw.

W zwigzku z informacjami Komendanta Strazy Miejskiej w Gliwicach przekazanymi do
Wydziatu Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach pismem nr
SM-GK.060.2.2014 z 31 lipca 2014 r. o:

ogtoszeniu naboru na stanowisko inspektora w referacie kontroli wewnetrznej.
otrzymaniu przez osobe zastepujaca gtownego ksiegowego kwalifikowanego
podpisu elektronicznego,

upowaznieniu pracownika do sporzadzania list ptac w zastepstwie za gtdwnego
ksiegowego,

zaktualizowaniu zapisdw instrukcji obiegu dokumentéw, odstepuje od
wydawania zalecen,

wprowadzeniu regulacji wewnetrznych dotyczacych zasad przechowywania
i wyposazania straznikow miejskich w srodki przymusu bezposredniego oraz
zasad ich ewidencjonowania,

odstepuje od wydania zalecen w tym zakresie.

W tresci

wystgpienia pokontrolnego zostato czesciowo uwzglednione odwotanie

komendanta Strazy Miejskiej (pismo SM-20094/2014/KGM) od tresci wystgpienia
pokontrolnego z dnia 12 wrzesnia 2014 r.

Sprawozdanie o sposobie realizacji zalecen pokontrolnych nalezy przedtozy¢ do wydziatu
Kontroli i Audytu Wewnetrznego Urzedu Miejskiego w Gliwicach, w terminie 21 dni od
daty otrzymania niniejszego wystgpienia. Do odpowiedzi na wystgpienie pokontrolne
nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajgce wykonanie zalecen pokontrolnych.

Z up. Prezydenta Miasta
(-) Sekretarz Miasta
Andrzej Karasinski



